
 
Instructivo tramitación electrónica 
 
Iniciar Sesión  
 
El primer paso para comenzar la tramitación electrónica es iniciar sesión para lo cual tenemos dos opciones 
para iniciar sesión, crear una cuenta, o acceder al sistema mediante clave única. 
 
Crear una cuenta 
 
Paso 1:  
Inicio de sesión, para ello haz clic en “Iniciar Sesión”, luego haz clic en “Crear cuenta”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Luego completa sus datos personales y haz clic en  “enviar”. 

 

 
 
Clave Unica 
 
Paso 1: 
También puede iniciar sesión con su clave única, para ello haz clic en “Clave Única”. 
 
 

 
 



 
 
Paso 2: 
Luego puede autenticarse  para lo cual necesita completar los campos de  rut y su clave única y 
hacer clic en “Autenticar”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Iniciar tramitación como Litigante 
 
Paso 1:  
Iniciar Sesión, puede consultar el apartado Iniciar Sesión. 
 
Paso 2: 
A continuación puede ingresar su domicilio y comuna o actualizar su email. 
Para crear una nueva causa haz clic en  “Nueva causa”. 
 

 
 
 
 
 
   



 
Luego selecciona el tipo de causa y luego haz clic en  “Aceptar”. 
 

 
 
 
Paso 3: 
Es necesario adjuntar un documento pdf  con su fotocopia de Cédula de identidad, para ello haz 
clic dentro del recuadro en el texto  “Hacer click AQUÍ para buscar el documento en su PC”. 
 
 
Seleccione el archivo y haz clic en “Abrir”. 
 

 



 
 
 
 
 
Después de subir el documento debe quedar de la siguiente manera 
 

 
 
Paso 4: 
Adjunte el escrito principal para lo cual haz clic en el link “Hacer click AQUÍ para buscar el 
documento en tu PC”, luego seleccione el archivo con su escrito y luego haz clic en “Aceptar”. 
 

 



 
 
Resultado luego de subir el escrito principal. 
 

 
 
Luego puede subir los documentos adjuntos a su documento principal 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Para subir su documento adjunto haz clic el link “Hacer click AQUÍ para buscar el documento en su 
PC. Al finalizar, hacer click en confirmar”, seleccione el archivo adjunto luego haz clic en “Abrir” y 
finalmente confirmamos el documento, para ello haz clic en “Confirmar”. 
 

 
 
 
Resultado luego de subir el documento adjunto al sistema 
 

 
 
 
 



 
 
Luego de hacer clic en “Confirmar”, haz clic  en “Enviar”, para enviar su causa.  
 

 
 
 
Resultado final de la causa enviada 
  

 
 
 
 
 
 



 
 
 
Hacerse parte como abogado 
 
Paso 1: 
Iniciar Sesión, puede consultar el apartado Iniciar Sesión. 
 
Paso 2: 
En la siguiente sección puede ingresar su domicilio y comuna o actualizar su email, para hacerse 
parte de una causa y poder subir escritos haz clic en Hacerse Parte. 
 
 
 

 
 
Lea la información y haz clic en “Aceptar”. 



 

 
 
 
Paso 3: 
Luego haz clic en “Hacerse Parte”, a la causa que desea. 
 

 
 
 
 



 
Paso 4: 
Luego selecciona como comparecer puede ser como Recurrido o Tercero, luego de elegir haz clic 
en “Aceptar”. 
 
 

 
 
 Continua con subir el escrito para ello haz clic en “Subir Escrito” 
 

 
 
 
 



 
Luego haz clic en “Hacer clic AQUÍ para buscar el documento en su PC” 
 

 
 
 
Seleccione el documento del escrito en el explorador de archivos, una vez seleccionado haz clic en 
“Abrir”. 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
Luego haz clic en  “Siguiente” 
 

 
 
 
Luego puede subir los documentos adjuntos y luego puede confirma su escrito. 
 

 
Luego de confirmar haz clic en “Enviar” para poder enviar el escrito 



 
 

 
 
 
Luego haz clic en  “Aceptar” 
 

 
 


